KARTA INFORMACY]JNA

ZANIM WYPEENISZ WNIOSEK PRZECZYTA]J!

Symbol komérki odpowiedzialnej URZAD MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO Numer procedury
USC URZAD STANU CYWILNEGO I
Pasaz Karola Rudowskiego 10 tel. (44) 732-77-11; 732-77-12

WYDAWANIE ODPISOW AKTOW STANU CYWILNEGO

PODSTAWA PRAWNA :

1. Art. 45, art. 125 ust.3 i 4 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U. 2018 poz. 2224 ze
zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 roku w sprawie wzordw dokumentéw wydawanych z
zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. 2015 poz. 194 ze zm.)

3. Art. 33, art. 35, ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 2018 poz. 2096
ze zm.)

4, Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz. U. 2017
poz. 570 ze zm.)

5. Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz. U. 2019 poz. 162 ze zm.)

6. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. 2018 poz. 1044 ze zm.)

7. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzes$nia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz. U. 2007 Nr 187, poz.
1330).

8. Konwencja Nr 16 dotyczaca wydawania wielojezycznych odpisédw skréconych aktédw stanu cywilnego sporzadzona w Wiedniu
dnia 8 wrzesnia 1976 r. (Dz. U. 2004 Nr 166, poz. 1735).

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wnioskodawca - osoba, ktorej akt dotyczy, jej wstepny (np. matka, ojciec, babcia, dziadek),

zstepny (dzieci, wnuki), rodzenstwo, matzonek, przedstawiciel ustawowy i opiekun:
- wniosek: USC I,

- prawomoche postanowienie sadu o ustanowieniu opieki prawnej, gdy z wnioskiem wystepuje

opiekun prawny,
- dokument tozsamosci: dowdd osobisty, paszport

2. Wnioskodawca - osoba, ktére wykazg interes prawny:
- wniosek: USC I,
- dokument tozsamosci: dowdd osobisty, paszport
- dokument potwierdzajacy interes prawny w otrzymaniu odpisu aktu stanu cywilnego.

3. Wnioskodawca - petnomocnik:
- wniosek: USC I,
- dokument tozsamosci petnomocnika: dowdd osobisty, paszport
- petnomocnictwo pisemne: USC IP lub w formie dokumentu elektronicznego.

4. Wnioskodawca - organizacja spoteczna, jezeli jest to zgodne celami statutowymi takiej organizacji

i gdy przemawia za tym interes spoteczny.

- wniosek: USC I,

- statut organizacji spotecznej,

- dokument, ktéry potwierdza interes spoteczny organizacji w uzyskaniu odpisu

II. OPLATY:

Obowigzek uiszczenia optaty skarbowej za wydanie odpisu aktu stanu cywilnego oraz przypadki
zwolnien i wytgczen od jej uiszczenia okreslajg przepisy ustawy o optacie skarbowej.
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1. Optata skarbowa wynosi:

- 22,00 zt za wydanie odpisu skroconego i odpisu skréconego wielojezycznego,
- 33,00 zt za wydanie odpisu zupetnego.

2. Optata skarbowa za petnomocnictwo - 17,00 zt (nie dotyczy petnomocnictw udzielanych
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony
od optaty skarbowej).

3. Zwolnione od uiszczenia optaty skarbowej sg osoby, ktére przedstawig zaswiadczenie
o korzystaniu ze $wiadczen pomocy spotecznej z powodu ubdstwa.

4. Optate wnosi sie w momencie sktadania wniosku w kasach Urzedu Miasta lub na rachunek bankowy
Urzedu Miasta dla optaty skarbowej - aktualny nr rachunku na stronie www.piotrkow.pl w zaktadce
bip.

5. Optate nalezy dotaczy¢ do wniosku.

MIEJSCE ZEOZENIA WNIOSKU:

Whniosek nalezy ztozy¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego przy Pasazu K. Rudowskiego 10, pokdj 12
lub przesta¢ na adres Urzedu:

Urzad Stanu Cywilnego

Pasaz K. Rudowskiego 10

97-300 Piotrkéw Trybunalski

TERMIN I FORMA ZAYLATWIENIA SPRAWY:
FORMA:
1. Wydanie odpisu skréconego, zupetnego, wielojezycznego
2. Decyzja o odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego.

TERMIN:

1. W przypadku wniosku o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego z rejestru stanu cywilnego -
niezwtocznie.

2. W przypadku wniosku o wydanie odpisu z archiwalnych ksiag stanu cywilnego USC w Piotrkowie
Trybunalskim - do 7 dni.

3. W przypadku wniosku o wydanie odpisu z archiwalnych ksigg stanu cywilnego innych urzeddéw
stanu cywilnego - do 10 dni.

TRYB ODWOLAWCZY:

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego stronie przystuguje
prawo wniesienia odwotania do Wojewody t6dzkiego w todzi za posrednictwem Kierownika Urzedu

Stanu Cywilnego w Piotrkowie Trybunalskim w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.
UWAGI:

INFORMACJE DODATKOWE:

1. Petnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca zdolnos$¢ do czynnosci prawnych.
Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub
zgtoszone do protokotu. Petnomocnik dotacza do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis
petnomocnictwa. Jezeli odpis petnomocnictwa lub odpisy innych dokumentéw wykazujacych
umocowanie zostaty sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego, ich uwierzytelnienia
dokonuje sie przy uzyciu mechanizméw okreslonych w ustawie o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne.

2. O wydanie odpisu aktu stanu cywilnego mozna takze wystgpi¢ przez elektroniczng skrzynke
podawczg na platformie ePUAP.




3. Odpis aktu stanu cywilnego moze by¢ wydany na wniosek w formie dokumentu elektronicznego
opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

Data opracowania formularza: kwiecien 2019 r.




