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Symbol komérki odpowiedzialnej URZAD MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKEIGO Numer procedury
uscC URZAD STANU CYWILNEGO V
ul. Pasaz Rudowskiego 10 tel. (44) 732-77-08; 732-77-09

ZAWARCIE ZWIAZKU MALZENSKIEGO
POZA URZEDEM STANU CYWILNEGO

PODSTAWA PRAWNA

1. Art. 13, 17, 22, 30-32, 47, 76-80, 84-89, ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j.
Dz. U. 2018 poz. 2224 ze zm.)

2.Art.18§1,art. 3-7,art. 98§ 1, art. 10 - 15; art. 25; art. 88 § 1i 2, art. 891 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r.
Kodeks rodzinny i opiekunczy (t.j. Dz. U. 2017 poz. 682 ze zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. 2018 poz. 1044 ze zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz. U. z 2007
Nr 187 poz. 1330).

5. Art. 4 i art. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (t.j. Dz. U. 2018 poz. 931 ze zm.).

6. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie optaty dodatkowej za przyjecie
o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski poza Urzedem Stanu Cywilnego (Dz. U. z 2015 r. poz. 180).

7. Art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 2018 poz. 2096 ze
zm.).

I. WYMAGANE DOKUMENTY:
A. PROCEDURA ZGLOSZENIA ZAMIARU ZAWARCIA MALZENSTWA

1. Dokumenty tozsamosci oséb zamierzajacych zawrze¢ zwigzek matzenski (nupturientéw): dowdd
osobisty lub paszport.

2. Wniosek o przyjecie oswiadczen o wstagpieniu w zwigzek matzenski poza urzedem stanu cywilnego
w okregu rejestracji stanu cywilnego: USC V

3. Pisemne zapewnienie nupturienta, ze ,nie wie o istnieniu okolicznosci wytaczajacych zawarcie
matzenstwa" ztozone przed kierownikiem USC.

4. Zezwolenie na zawarcie matzenstwa, jezeli wymagajg tego przepisy ustawy Kodeks rodzinny
i opiekunczy.

5. Jezeli oswiadczenie o wstapieniu w zwigzek matzenski ma by¢ ztozone przez petnomocnika, osoba
zamierzajqca wstapi¢ w zwigzek matzenski przedkitada rowniez zezwolenie sadu na ztozenie
o$wiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski przez petnomocnika oraz petnomocnictwo.
Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie z podpisem urzedowo poswiadczonym
i wymieniac osobe, z ktérg matzenstwo ma by¢ zawarte.

6. Obywatel polski, ktéry zamierza wstgpi¢ w zwigzek matzenski, lecz nie posiada aktéw stanu
cywilnego sporzadzonych w Rzeczypospolitej Polskiej, sktada zagraniczny dokument stanu
cywilnego lub inny dokument wydany w panstwie, w ktéorym nie jest prowadzona rejestracja stanu
cywilnego, potwierdzajacy urodzenie, a jezeli osoba pozostawata uprzednio w zwigzku matzenskim
- potwierdzajacy matzenstwo, wraz z dokumentem potwierdzajacym ustanie lub uniewaznienie
tego matzenstwa albo dokumentem potwierdzajacym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa.
Dokumentami potwierdzajacymi ustanie, uniewaznienie albo stwierdzenie nieistnienia matzenstwa
sq W szczegolnosci:

- odpis skréocony aktu zgonu lub odpis prawomocnego orzeczenia sadu o stwierdzeniu zgonu lub
uznaniu za zmartego poprzedniego matzonka;

- odpis prawomocnego orzeczenia sadu o rozwodzie;

- odpis prawomocnego orzeczenia sadu o uniewaznieniu matzenstwa;

- odpis prawomocnego orzeczenia sadu ustalajgcego nieistnienie matzenstwa.

7. Cudzoziemiec zamierzajacy zawrze¢ matzenstwo sktada:

- odpis aktu urodzenia, a jezeli pozostawat uprzednio w zwigzku matzenskim - odpis aktu
matzenstwa z adnotacjq o jego ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia, albo
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odpis aktu matzenstwa z dokumentem potwierdzajagcym jego ustanie lub uniewaznienie albo
dokumentem potwierdzajagcym stwierdzenie nieistnienia matzenstwa, jezeli na podstawie
pozostatych sktadanych dokumentéw nie mozna ustali¢ danych niezbednych do sporzadzenia aktu
matzenstwa;

- dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wtasciwym prawem moze zawrze¢ matzenstwo albo
prawomocnhe postanowienie sadu o zwolnieniu cudzoziemca od obowigzku ztozenia takiego
dokumentu.

- zapewnienie

B. PROCEDURA ZAWARCIA ZWIAZKU MAEZENSKIEGO

1. Dokumenty tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport) oséb zawierajgcych zwigzek matzenski.
2. Dokumenty tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport) dwoch petnoletnich swiadkdow.

OPLATY:

1. Optata skarbowa za sporzadzenie aktu matzenstwa: 84,00 zt.

2. Optaty skarbowej dokonuje sie w kasach Urzedu Miasta lub na rachunek bankowy dla optaty
skarbowej - aktualny nr rachunku na stronie www.piotrkow.pl w zaktadce bip.

3. Optata dodatkowa za przyjecie oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza Urzedem
Stanu Cywilnego na wniosek, we wskazanym miejscu: 1000,00 zt.

Optaty skarbowej nie wnosi osoba, ktdérej osobisty udziat w czynnosciach zwigzanych z zawarciem
matzenstwa w siedzibie urzedu stanu cywilnego nie jest mozliwy z powodu choroby,
niepetnosprawnosci lub innej nie dajacej sie pokonac przeszkody.

4. Optaty dodatkowej dokonuje sie w kasach Urzedu Miasta — pasaz Karola Rudowskiego 10, pokdj
nr 4 lub na rachunek bankowy UM Piotrkowa Trybunalskiego dla dochodéw - aktualny nr
rachunku na stronie www.piotrkow.pl w zaktadce bip.

5. Optate wnosi sie przy zgtoszeniu zamiaru zawarcia matzenstwa.

MIEJSCE ZEOZENIA WNIOSKU:

Whiosek nalezy ztozy¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego przy Pasazu K. Rudowskiego 10, pokdj 9

TERMIN I FORMA ZALATWIENIA SPRAWY:

FORMA:

1. Sporzadzenie aktu matzenstwa i wydanie odpisu.

2. Odmowa przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski - pismo Kierownika USC.

3. Odmowa przyjecia oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski we wskazanym miejscu — pismo
Kierownika USC.

TERMIN:

1. Sporzadzenie aktu matzenstwa i wydanie odpisu najpozniej w nastepnym dniu roboczym po
zawarciu matzenstwa.

2. W przypadku odmowy przyjecia oswiadczen do miesigca, a w sprawach skomplikowanych do
dwoch miesiecy.

TRYB ODWOLAWCZY:

W terminie 14 dni od dnia doreczenia pisma o odmowie przyjecia oswiadczenia o wstgpieniu
w zwigzek matzenski zainteresowani mogg wystgpi¢ do sadu rejonowego wiasciwego ze wzgledu na
siedzibe Urzedu Stanu Cywilnego o rozstrzygniecie.
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UWAGI:
INFORMACJE DODATKOWE:

1.

Na wniosek 0os6b zamierzajgcych zawrze¢ matzenstwo kierownik urzedu stanu cywilnego moze
przyjac¢ oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza urzedem stanu cywilnego w okregu
rejestracji stanu cywilnego, w ktorym jest on witasciwy, jezeli wskazane we wniosku miejsce
zawarcia matzenstwa zapewnia zachowanie uroczystej formy jego zawarcia oraz bezpieczenstwo
0s0b obecnych przy sktadaniu oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski.

. Matzenstwo moze by¢ zawarte po uptywie miesigca od dnia ztozenia narzeczonych zapewnien

o nieistnieniu okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa.

. Kierownik urzedu stanu cywilnego moze zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa przed uptywem

miesiecznego terminu od ztozenia zapewnien, jezeli przemawiajg za tym wazne wzgledy.

. Zapewnienie o braku okolicznosci wytaczajgcych zawarcie matzenstwa mozna ztozyc¢ przed

wybranym kierownikiem USC w Polsce, a za granicg przed polskim konsulem. Konsul moze
przyjac¢ rowniez zapewnienie w przypadku, gdy matzenstwo ma by¢ zawarte przez obywatela
polskiego i cudzoziemca, jezeli cudzoziemiec przedtozy konsulowi dodatkowo dokument
stwierdzajacy, ze zgodnie z wtasciwym prawem moze zawrze¢ matzenstwo.

Zapewnienie jest wazne przez 6 miesiecy od daty jego ztozenia przez osoby
zamierzajace zawrze¢ malzenstwo.

. Odpis skrécony aktu matzenstwa jest wydawany z urzedu po dokonaniu rejestracji aktu

matzenstwa.

. W przypadku niemoznosci porozumienia sie ze osobg sktadajaca oswiadczenie majace wptyw na

stan cywilny, z powodu nieznajomosci jezyka polskiego, osoba ta ma obowigzek zapewnienia
udziatu w czynnosciach urzedowych biegtego lub ttumacza jezyka, ktérym ta osoba sie postuguje.

. Odpisy aktéw stanu cywilnego i inne dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, wymagane

w procesie dokonywania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego nalezy przedktadac¢ wraz

z ich urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez:

- ttumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci;

- ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG);

- konsula.

Za dokumenty przettumaczone przez konsula uznaje sie réwniez:

- dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza w panstwie
przyjmujacym oraz poswiadczone przez konsula;

- dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany konsulowi,
a nastepnie przettumaczone przez konsula na jezyk polski.

W przypadku braku ttumacza przysiegtego jezyka obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

dokument zagraniczny potwierdzajacy stan cywilny w jezyku obcym moze zostacé przettumaczony

przez konsula lub uprawnionego pracownika przedstawicielstwa dyplomatycznego panstwa

obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Nie podlegaja ttumaczeniu odpisy aktow stanu cywilnego wydane na druku

wielojezycznym na podstawie Konwencji Wiedenskiej z dnia 8 wrzesnia 1976 r.

Data opracowania formularza: kwiecien 2019 r.




