KARTA INFORMACYJNA

ZANIM WYPEENISZ WNIOSEK PRZECZYTA]!

Symbol komérki odpowiedzialnej URZAD MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO Numer procedury
UsC URZAD STANU CYWILNEGO VII
Pasaz Karola Rudowskiego 10 tel. (44) 732-77-08; 732-77-09

TRNASKRYPCJA ZAGRANICZNYCH AKTOW STANU CYWILNEGO
DO POLSKIEGO REJESTRU STANU CYWILNEGO

PODSTAWA PRAWANA:
1. Art. 2, art. 22, art. 31, art.104, art. 105, art. 106, art. 107 ustawy z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu
cywilnego ( t.j. Dz. U. 2018 poz. 2224 ze zm.).
2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (t.j. Dz. U. 2016 poz. 1904 ze zm.)
3. Art. 33, art. 35, 76a i art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.
U. 2018 poz. 2096 ze zm.).
4. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U.
2017 poz. 570 ze zm. ).
5. Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 162
ze zm.)
6. Art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug drogq elektroniczng (t.j. Dz. U. 2019 poz. 123 ze
zm).
7. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ( t. j. Dz. U. 2018 poz. 1044 ze zm. ).
8. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz. U. z 2007
Nr 187 poz. 1330).
9. Art. 4 i art. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999r. o jezyku polskim ( t.j. Dz. U. 2018 poz. 931 ze zm.).
10. Art. 38 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci ( t.j. Dz. U. 2018 poz. 1382 ze zm. ).
11. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz
sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i
zwrotu ( Dz. U. z 2015r., poz. 212 ).
12. Rozporzadzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 10 czerwca 1992 r. w sprawie doreczania wojskowych
dokumentéw osobistych i trybu postepowania z tymi dokumentami (t.j. Dz. U. 2018 poz. 2264 ze zm.).

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wniosek o wpisanie aktu stanu cywilnego do polskiego rejestru stanu cywilnego (akt urodzenia:
USC VII A; akt matzenstwa: USC VII B; akt zgonu: USC VII C)

2. Dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ wnioskodawcy, a w przypadku petnomocnika dokument
tozsamosci petnomocnika oraz oryginat petnomocnictwa udzielonego przez strone na pismie
(USC VII P) albo petnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego

3. Oryginalny odpis zagranicznego aktu, ktéry ma by¢ wpisany, wzglednie fotokopia potwierdzona
przez organ, ktéry sporzadzit akt i jest uprawniony do wydawania z niego odpiséw wraz
z urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski.

4. Dowdd osobisty i ksigzeczka wojskowa osoby zmartej (w przypadku posiadania) przy transkrypcji
zagranicznego aktu zgonu.

II. OPLATY:

1. Optata skarbowa: 50,00 zt

2. Optata skarbowa za petnomocnictwo - 17,00 zt (z wyjatkiem wstepnych, zstepnych lub
rodzenstwa).

3. Optate wnosi sie w kasach Urzedu Miasta lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta dla optaty
skarbowej - aktualny nr rachunku na stronie www.piotrkow.pl w zaktadce bip.

4. Dowod optaty nalezy dotgczy¢ do wniosku.




III.

IV.

VL

MIEJSCE ZLOZENIA WNIOSKU:

Whniosek nalezy ztozy¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego przy Pasazu K. Rudowskiego 10, pokéj 10
lub przesta¢ na adres Urzedu:

Urzad Stanu Cywilnego

Pasaz K. Rudowskiego 10

97-300 Piotrkéw Trybunalski

TERMIN I FORMA ZALATWIENIA SPRAWY:

FORMA:

. Wpisanie do rejestru stanu cywilnego aktu stanu cywilnego na podstawie dokumentu
sporzadzonego za granicg i wydanie odpisu zupetnego transkrybowanego aktu. W przypadku
transkrypcji aktu matzenstwa lub aktu zgonu aktualizacja rejestru PESEL.

2. Decyzja kierownika USC odmawiajaca dokonania transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego

do rejestru stanu cywilnego.

TERMIN:
. Niezwtocznie.

2. W przypadku spraw wymagajacych przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego - do 1 miesiaca,

a w sprawach szczegodlnie skomplikowanych - do 2 miesiecy.

TRYB ODWOLAWCZY:

Odwotanie od decyzji odmawiajgcej transkrypcji aktu stanu cywilnego wnosi sie do Wojewody
todzkiego w todzi za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Piotrkowie
Trybunalskim. Odwotanie wnosi sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

UWAGI:
INFORMACJE DODATKOWE:

. Wniosek o transkrypcje zagranicznego aktu stanu cywilnego moze ztozy¢ osoba, ktérej dotyczy

zdarzenie podlegajgce transkrypcji, lub inna osoba, ktéra wykaze interes prawny w transkrypcji, lub
interes faktyczny w transkrypcji dokumentu potwierdzajgcego zgon. Wniosek mozna ztozy¢ osobiscie
lub przez petnomocnika do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego w Polsce.

. Jezeli zagraniczny dokument stanu cywilnego potwierdzajacy zawarcie matzenstwa nie zawiera

informacji o nazwisku matzonkéw noszonym po zawarciu matzenstwa, matzonkowie moga ztozy¢
takie oswiadczenia (USC - 7E) wraz ze sktadanym wnioskiem o transkrypcje, albo w kazdym czasie
ztozy¢ je do protokotu przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ktéry dokonat transkrypciji.

W tym samym trybie matzonkowie moga ztozy¢ oswiadczenie (USC - 7E) w sprawie nazwiska dzieci
zrodzonych z tego matzenstwa.

. Pelnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca zdolnos$¢ do czynnosci prawnych.

Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub
zgtoszone do protokotu.

. Thumaczenie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego powinno by¢ dokonane przez:

- tlumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci,

- tlumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania ttumaczen w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG)

- konsula.

Za dokumenty ttumaczone przez konsula uwaza sie réwniez:

- dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza obcego panstwa
i poswiadczone przez konsula,




- dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany konsulowi, a nastepnie
przettumaczone przez konsula na jezyk polski.

W przypadku braku tlumacza przysiegtego jezyka obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

dokument zagraniczny moze zostac przettumaczony przez konsula lub uprawnionego pracownika

przedstawiciela przedstawicielstwa dyplomatycznego panstwa obcego na terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej.

. Nie wymagaja ttumaczenia odpisy aktow stanu cywilnego wydane na druku
wielojezycznym sporzadzone zgodnie z Konwencja Wiedenska z dnia 8 wrzesnia 1976 r.

Data opracowania formularza: kwiecien 2019 r.




